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Roma, 3 ottobre 2022                                                                                    

 

Ai docenti e agli alunni scuola secondaria  
 

CIRCOLARE N. 14 

 

Oggetto: avvio servizio biblioteca 

Si comunica che a partire dal giorno lunedì 3 ottobre riprenderà il servizio di prestito 

librario della Biblioteca della scuola situata al I piano. 

 

Si specifica che 

 

1. Il prestito librario è riservato agli alunni, ai docenti e al personale della Scuola. 

2. È consentito il prestito di tutto il materiale posseduto dalla Biblioteca, ad eccezione delle seguenti 

categorie:   

- dizionari 

- enciclopedie 

- collane 

- riviste 

  

Tali sussidi, infatti, possono essere consultati soltanto nello stesso locale della Biblioteca. 

Il Servizio di prestito sarà attivato secondo il seguente  

 

Orario di apertura e accesso 

 

L’orario si trova già affisso sulle porte di ogni aula 

 

✓ La biblioteca è al servizio di docenti ed alunni della scuola secondaria di I° grado 

✓ La biblioteca funziona sotto la sorveglianza dei docenti responsabili dell’orario di apertura. 

✓ L'apertura della biblioteca per i servizi di consultazione, lettura e prestito libri è garantita nelle date 

stabilite con apposito calendario che verrà esposto sulla porta di ingresso del suo locale e in ogni 

singola classe.   

  

 

Norme comportamentali 

 

1. Nei locali della biblioteca va osservato il silenzio. 

2. Non è consentito introdurre e consumare cibi e bevande. 

3. Gli arredi, i testi ed eventuale strumentazione informatica appartengono all’intera comunità 

scolastica. Oltre a raccomandarne un uso consapevole e corretto, in caso di furti, danneggiamenti,  
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manomissioni, si provvederà tempestivamente ad accertarne le responsabilità e a irrogare le 

sanzioni disciplinari e pecuniarie.  

4. Il prestito è concesso per 30 giorni, comprensivi di sabato e domenica; decorso tale termine il testo 

dovrà essere restituito. Per eventuali proroghe è necessario inoltrare nuovamente richiesta purché 

non vi sia stata nel frattempo un'altra richiesta per lo stesso libro. 

5. I libri presi in prestito dovranno essere, inderogabilmente, riconsegnati entro il mese di maggio;   

6. La ricollocazione delle opere date in prestito sarà effettuata dai docenti incaricati del prestito delle 

opere medesime   

7. I libri consultati vanno riposti negli appositi scaffali.  
8. Per il prestito è necessario compilare un apposito modulo-registro 

9. I libri possono essere portati fuori dalla biblioteca solo se presi in prestito e viene dato in prestito un 

libro alla volta.  

10.  È vietato introdursi senza autorizzazione nella biblioteca. 
 

 

I docenti sono pregati di dare lettura agli studenti della presente circolare. 

 

Si ringrazia per la collaborazione e si ricorda che la biblioteca rappresenta un fondamentale 

strumento di condivisione del sapere, delle storie e delle emozioni.  

 

“Un libro ben scelto ti salva da qualsiasi cosa, persino da te stesso”. 

(Daniel Pennac) 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott. Andrea Caroni 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D.L.g.s. 39/1993 
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