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Roma 16 dicembre 2025 

A tutto il personale scolastico 

CIRCOLARE N 81 

 

Oggetto: considerazioni operative riguardanti la Nuova modalità di invio istanze di RICHIESTE FERIE 

e PERMESSI / COMUNICAZIONE ASSENZE 

 

A partire dal giorno 18/12/2025 il nostro Istituto adotterà la nuova modalità di gestione delle 

RICHIESTE/COMUNICAZIONI di ferie/permessi/assenze, prevista dal software ISoft Spaggiari. 

Le modalità operative sono consultabili a questo link https://youtu.be/3o8vcnsyMSM e saranno 

discusse al prossimo collegio docenti previsto per il giorno 08/01/2026. 

 

Questa comunicazione ha l’obiettivo di informare su alcuni aspetti prettamente pratici, al fine di 
chiarire le modalità di gestione al momento dell’avvio della nuova modalità, in seguito alle 
formazioni svolte dal personale di segreteria e dal confronto avvenuto con Dirigente Scolastico e 

Direttore dei Servizi Generali Amministrativi. 

Ricordiamo che la pagina web per inviare le istanze è comodamente fruibile anche da smartphone 

e tablet (https://web.spaggiari.eu/home/app/default/login.php) e che al momento 

dell’accettazione/rifiuto di una richiesta da parte del DS, riceverete una mail al vostro indirizzo (lo 

stesso che questa scuola utilizza/ha utilizzato per inviarvi le comunicazioni) e non più una telefonata 

di conferma. Nel caso vogliate approfondire eventuali annotazioni sulle accettazioni o motivi di 

rifiuto sarà necessario accedere sempre alla sezione RICHIESTE/COMUNICAZIONI tramite la quale 

era stata precedentemente inviata la richiesta. 

 

La nuova procedura permetterà di restare sempre aggiornati in tempo reale in relazione allo stato di 

ferie, assenze e permessi, in quanto ogni docente/collaboratore avrà la possibilità di interagire con 

la sezione RICHIESTE/COMUNICAZIONI senza la necessità di comunicare telefonicamente/via mail 

con la segreteria. A questa ultima specifica si affiancano due eccezioni: 

1. Nel caso della comunicazione di una malattia, resta invariata la necessità di comunicare 

l’assenza telefonicamente/tramite mail alla segreteria/referente di plesso entro le ore 7:30 

del giorno stesso. Una volta consultato il medico e ricevuto il numero di protocollo sarà 

possibile effettuare la richiesta da ISoft indicando i dati necessari al caricamento dell’assenza 
da parte della scuola. 

NB. Nel caso non sia possibile contattare il medico/ricevere il numero di protocollo al primo giorno 

di assenza, la procedura di comunicazione telefonica/via mail dovrà essere ripetuta anche il giorno 
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successivo (o comunque fino al momento in cui si sarà in possesso del numero di protocollo, 

necessario per poter effettuare la richiesta da ISoft). 

 

2. Nel caso in cui la tipologia di richiesta non sia presente nella lista proposta dal software, o 

nel caso non sia possibile rispettare i limiti di tempo in anticipo previsti per la richiesta stessa 

(eccezioni di vario genere), sarà necessario comunicare telefonicamente/via mail la specifica 

necessità. 

Alla data ufficiale di avvio di questa procedura, 18/12/2025, verranno disabilitate/non considerate 

tutte le altre/precedenti modalità di invio richieste/comunicazioni di ferie/assenze/permessi. 

 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA  

Prof.ssa Carmela Vitiello 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D.L.g.s. 39/199 
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